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BẢNG XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM 

KHOA KHOA HỌC CƠ BẢN

Tổng số nhân sự hiện có 34 người, trong đó:
· CBQL: 01 người
· Viên chức: 33
· Hợp đồng trường: 00
Số nhân sự cần cho các vị trí việc làm: 39 người
	TT
	Vị trí việc làm
	Mô tả công việc
	Trình độ chuyên môn
	Năng lực, kỹ năng
	Số nhân sự theo VTVL
	Số nhân sự hiện có

	1. 1.
	Trưởng khoa
	Quản lý (phụ trách) công việc: 

- Chỉ đạo chung tòan bộ các công việc của khoa KHCB; 
- Phối hợp công việc xếp thời khóa biểu, biên soạn chương trình đào tạo; 

- Tham gia các cuộc họp giao ban của nhà trường và triển khai công việc của nhà trường đến Khoa;

- Phân công giảng dạy; quản lý, tham gia vào quá trình đánh giá, xếp lọai; kỷ luật nhân viên giảng viên thuộc Khoa Khoa học Cơ bản theo quy định;

- Thực hiện quản lý công việc nghiên cứu khoa học của khoa và các công việc chuyên môn khác;

- Thực hiện bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ, kiểm tra đánh giá chất lượng hiệu quả công tác giảng dạy; 
- Dự lớp bồi dưỡng về chính trị chuyên môn, nghiệp vụ quản lý. 
	- Thạc sĩ

- Chứng chỉ A Tin học

- Chứng chỉ ngoại ngữ
	- Kỹ năng quản lý
- Khả năng sử dụng tin học trong công việc quản lý và giảng dạy
- Khả năng giao tiếp cơ bản bằng tiếng Anh
	01
	01

	2. 2
	Phó trưởng khoa
	Quản lý (phụ trách) công việc: 

- Chịu trách nhiệm điều hành công việc theo phân công của Trưởng khoa;

- Phụ trách việc quản lý tài sản thuộc khoa Khoa học Cơ bản;

- Tổ chức kiểm tra về chuyên môn thuộc trách nhiệm của khoa Khoa học Cơ bản;
	- Thạc sĩ

- Chứng chỉ A Tin học

- Chứng chỉ ngoại ngữ
	- Kỹ năng quản lý

- Khả năng sử dụng tin học trong công việc quản lý và giảng dạy

- Khả năng giao tiếp cơ bản bằng tiếng Anh
	01
	00

	3. 
	Giảng viên tổ Toán
	Giảng dạy các phân môn thuộc bộ môn Toán
	- Thạc sĩ

- Chứng chỉ A Tin học

- Chứng chỉ ngoại ngữ
	- Kỹ năng giảng dạy bộ môn Toán
- Khả năng sử dụng tin học trong công việc giảng dạy
	07
	07


	4. 
	Giảng viên tổ Giáo dục Thể chất
	Giảng dạy các phân môn thuộc bộ môn Giáo dục Thể chất 
	- Cử nhân Giáo dục Thể chất/ Giáo dục Quốc phòng -An ninh
- Chứng chỉ A Tin học

- Chứng chỉ ngoại ngữ
	- Kỹ năng giảng dạy Giáo dục thể chất 
- Khả năng sử dụng tin học trong công việc giảng dạy
	05
	04

	5. 
	
	Giảng dạy các phân môn thuộc bộ môn Giáo dục Quốc phòng An ninh
	Giáo dục Quốc phòng -An ninh

- Chứng chỉ A Tin học

- Chứng chỉ ngoại ngữ
	- Kỹ năng giảng dạy Quốc phòng – An ninh
- Khả năng sử dụng tin học trong công việc giảng dạy
	05
	01

	6. 
	Giảng viên tổ Anh văn
	Giảng dạy các phân môn thuộc bộ môn Anh văn
	- Thạc sĩ

- Chứng chỉ A Tin học

- Chứng chỉ ngoại ngữ
	- Kỹ năng giảng dạy tiếng Anh

- Khả năng sử dụng tin học trong công việc giảng dạy
- Khả năng giao tiếp cơ bản bằng tiếng Anh
	10
	11


	7. 
	Giảng viên tổ Lý – Hóa
	Giảng dạy các phân môn thuộc bộ môn Vật lý
	- Thạc sĩ

- Chứng chỉ A Tin học

- Chứng chỉ ngoại ngữ
	- Kỹ năng giảng dạy bộ môn Vật lý

- Khả năng sử dụng tin học trong công việc giảng dạy
	05
	04

	8. 
	
	Giảng dạy các phân môn thuộc bộ môn Hoá học
	
	- Kỹ năng giảng dạy bộ môn Hoá

- Khả năng sử dụng tin học trong công việc giảng dạy
	05
	06




TPHCM, ngày 09 tháng 10  năm 2017
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